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DIREZIONE GENERALE GESTIONE AFFARI GENERALI 

Direzione generale gestione affari 
generali 

Servizio affari amministrativi e attività 
negoziale 

Il Dirigente 

 

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

INVITO A MANIFESTARE INTERESSE A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA 

NEGOZIATA EX ART. 36, COMMA 2, LETTERA B) DEL D. LGS. N. 50/2016 E SS.MM.II., 

PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI RILEGATURA IN VOLUMI DEI PERIODICI 

GIURIDICI E NON GIURIDICI DELLE ANNATE 2022-2023-2024 E DI RESTAURO DEI 

VOLUMI NONCHÉ DI DEPOLVERATURA E SANIFICAZIONE DEI VOLUMI 

PRESSO I DEPOSITI DELLA BIBLIOTECA “ANTONINO DE STEFANO” DELLA 

CORTE DEI CONTI DI ROMA 

1. PREMESSE 
Quest’Amministrazione, al fine di consentire la regolare consultazione dei periodici 
giuridici e non giuridici da parte degli utenti della Biblioteca “Antonino De Stefano” della 
Corte dei conti di Roma,  intende procedere all’affidamento dei servizi di rilegatura in 
volumi dei periodici giuridici e non giuridici delle annate 2022-2023-2024 e di restauro dei 
volumi deteriorati, nonché di depolveratura e sanificazione dei volumi presso i depositi 
della Biblioteca, per la durata di 36 mesi - ad eccezione dei servizi di sanificazione e 
depolveratura che vorranno essere espletati una tantum - e per un valore stimato 
complessivo di € 195.500,00 (euro centonovantacinquemilacinquecento/00), oltre oneri di 
sicurezza non soggetti a ribasso e IVA. 
 
A tal fine, quest’Amministrazione intende verificare l’interesse di operatori economici 

qualificati a partecipare alla procedura in oggetto, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) del 

d.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., svolgendo indagine di mercato, mediante la pubblicazione del 

presente avviso, finalizzata a ricevere manifestazioni d’interesse a questa procedura, 

avviata in data  15 novembre 2022 con determina n. 8824 del Dirigente generale preposto 

alla Direzione generale gestione affari generali della Corte dei conti. 
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L’indagine di mercato è finalizzata esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per 

favorire, nel rispetto dei principi di rotazione, non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza, la partecipazione e la consultazione degli operatori 

economici, in modo non vincolante per quest’Amministrazione. 

L’Amministrazione si riserva, comunque, di sospendere, modificare o annullare la 

procedura relativa alla presente indagine di mercato e di non dar seguito all’indizione della 

procedura negoziata per l’affidamento dei su menzionati servizi. 

In ogni caso, il presente avviso non comporta per la Corte dei conti alcun obbligo nei 

confronti dei soggetti interessati né, per questi ultimi, alcun diritto a qualsivoglia 

prestazione/impegno da parte dell’Amministrazione.  

Tanto premesso, si invitano gli operatori economici interessati a presentare manifestazione 

di interesse a partecipare alla suddetta procedura secondo le modalità e le condizioni di 

seguito indicate. 

L’eventuale successiva procedura sarà interamente svolta tramite la piattaforma di e-

procurement – Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), messa a 

disposizione da Consip S.p.a. 

Si precisa, pertanto, che per tutte le informazioni concernenti l’utilizzo della piattaforma 

MePA e le eventuali problematiche tecniche ad essa connesse, dovranno rivolgersi 

all’apposito servizio di call center dedicato agli operatori economici. 

2. OGGETTO E DURATA 
Sono oggetto della presente procedura le seguenti prestazioni: 

 

1. La rilegatura e il restauro dei volumi della Biblioteca “Antonino De Stefano” delle 

annate 2022-2023 e 2024, indicativamente quantificati in un numero di circa 1.187 

periodici e n. 350 opere monografiche, per un totale complessivo di 1537 volumi. 

La rilegatura dei periodici, giuridici e non giuridici, presenta caratteristiche relative 
ai materiali costantemente usati, alla colorazione delle copertine e alle dorature 
normalizzate sui dorsi consolidatesi nel tempo, pertanto è necessario assicurare che 
l’esecuzione del servizio sia resa in conformità con le esigenze dell’Amministrazione 
e le regole tecniche meglio esplicitate nell’Allegato tecnico (Allegato A) che 
costituisce parte integrante e sostanziale della presente manifestazione di interesse. 

➢ La rilegatura dovrà essere espletata secondo le modalità di seguito sommariamente 
riportate: cucitura su fettucce a tutto punto o mediante taglio incollato all’americana 
con garza tarlatana pesante; copertina realizzata in cartone rigido pesto accoppiato 
1,6 kg/mq, rivestito su entrambi i piatti con carta tipo “Roma”; dorso in mezza tela 
Bukram o Canvas, con scritta in oro pastello. 
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2. La sanificazione e depolveratura dei volumi presso i depositi riservati alla Biblioteca 

“Antonino De Stefano”, quantificati in metri lineari, come di seguito meglio 

specificato: 

- n. 4.999,50 mt lineari presso la Biblioteca A. De Stefano, ubicata al secondo piano 

dell’edificio di Via A. Baiamonti n. 25; 

- n. 2.181 mt. lineari presso l’Archivio posto al piano seminterrato stanze FS057, 
FS080 dell’edificio di Via A. Baiamonti n. 25; 

- n. 1.630 mt. lineari presso l’archivio della Biblioteca, stanze DS26 e DS28, sito al 
piano seminterrato dell’edificio di Via A. Baiamonti n. 6. 
 

➢ La sanificazione e depolveratura dovranno essere espletate secondo le modalità di 
seguito sommariamente riportate: depolveratura delle carte, pulitura a secco con 
gomme, rimozione vecchi restauri, umidificazione e lavaggio ove necessario, 
risarcimento lacune, sutura tagli strappi e rinforzo pieghe, velatura, spianamento e 
imbrachettatura; cucitura su fettucce, spaghi o nervi, restauro della coperta originale 
o nuova legatura. 

➢ Materiali da utilizzare: carte giapponesi di adeguato spessore con collante Tylose. 
 

In relazione alla procedura di affidamento in oggetto si precisa quanto segue:  
• l’affidamento avrà una durata di 36 mesi a decorrere dalla data di sottoscrizione del 

contratto - ad eccezione dei servizi di sanificazione e depolveratura che saranno 

espletati una tantum - e comunque fino a esaurimento dei volumi delle annate su 

indicate per lo svolgimento delle prestazioni di rilegatura e restauro;   

• ai fini della selezione delle offerte si applicherà il criterio del prezzo più basso, ai 

sensi dell’articolo 95, comma 4 del Codice; 

• si procederà alla stipula di un contratto con l’operatore economico che risulterà 
aggiudicatario della successiva procedura; 

• sotto il profilo del rischio interferenziale, gli accertamenti effettuati hanno 
evidenziato la presenza di possibili rischi da interferenza e, pertanto, ai sensi dell’art. 
26 comma 3 del d.lgs. n. 81/2008 e s.m.i., è stato elaborato il documento unico di 
valutazione per eliminare o ridurre i rischi da interferenze (DUVRI), che si rende 
disponibile all’operatore affidatario dell’appalto e che prevede oneri di sicurezza per 
rischi interferenziali, non soggetti a ribasso, pari ad € 1.800,00 (milleottocento/00); 

• le modalità e le condizioni dell’affidamento saranno meglio specificate in apposite 
Condizioni particolari di R.d.O. sul MePA, che saranno inviate ai soggetti 
partecipanti alla procedura. 
 

3. REQUISITI AMMINISTRATIVI E TECNICI RICHIESTI AI FINI DELLA 
PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 
Sono legittimate a partecipare alla presente selezione gli operatori economici di cui all’art. 
45 del Codice con le modalità di cui agli articoli 47 e 48 del Codice. Per la partecipazione alla 
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procedura di gara di operatori economici stabiliti in paesi terzi, si richiamano le disposizioni 
di cui all’art. 49 del Codice.  
 
Sono richiesti agli operatori economici i seguenti requisiti:  

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 
- non aver concluso contratti di lavoro o attribuito incarichi ad ex dipendenti della 

stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di lavoro da meno di tre anni 
e che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali 
per conto della stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore 
economico (art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165 del 2001) o che siano incorsi, ai 
sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione; 

- iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto dell’affidamento; 

- abilitazione come restauratori di beni culturali e possesso dei requisiti di idoneità ai 
sensi dell’art. 182 del D.Lgs. n. 42 del 22 gennaio 2004, come modificato dall'art. 4 del 
D.Lgs. n. 156 del 2006 e poi dall'art. 3 del D.Lgs. n. 62 del 2008; 

- abilitazione per la sanificazione e depolveratura tecnico specialistica del materiale 
librario presso la C.C.I.A.A. ai sensi del D.M. 274/97; 

- abilitazione al Bando “Servizi – servizi Professionali al Patrimonio culturale” del MePA; 
- di aver eseguito nell’ultimo triennio (2019-2020-2021) almeno un contratto avente ad 

oggetto i due analoghi servizi a quelli della presente procedura (cd. servizio “di 
punta”), presso strutture pubbliche, con personale proprio dotato dei requisiti di 
idoneità ai sensi dell’art. 182 del D.Lgs. 22 gennaio 2004 n. 42 e ss.mm.ii.; 

 
Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura potranno manifestare il 
proprio interesse con richiesta di invito alla procedura di selezione resa ai sensi degli 
artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, con la quale dovranno dichiarare di: 

• possedere i requisiti di ordine morale e professionale di cui sopra; 
• di essere iscritti presso la C.C.I.A.A. per l’attività oggetto della procedura di 

affidamento; 
• di possedere l’abilitazione come restauratori di beni culturali e i requisiti di idoneità 

ai sensi dell’art. 182 del D.Lgs. n. 42 del 22 gennaio 2004, come modificato dall'art. 4 
del D.Lgs. n. 156 del 2006 e poi dall'art. 3 del D.Lgs. n. 62 del 2008; 

• di possedere l’abilitazione per la sanificazione e depolveratura tecnico specialistica 
del materiale librario presso la C.C.I.A.A. ai sensi del D.M. 274 del 1997; 

• di essere abilitati al Bando “Servizi – servizi Professionali al Patrimonio culturale” del 
MePA; 

• di aver eseguito nell’ultimo triennio (2019-2020-2021) almeno un contratto avente ad 

oggetto i due analoghi servizi a quelli della presente procedura (cd. servizio “di 

punta”), presso strutture pubbliche, con personale proprio dotato dei requisiti di 

idoneità ai sensi dell’art. 182 del D.Lgs. 22 gennaio 2004 n. 42 e ss.mm.ii. 
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4. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA  
Le manifestazioni d’interesse hanno l’unico scopo di comunicare alla Corte dei conti la 
disponibilità a essere invitati a presentare offerta. 
Tutti gli operatori economici che intendono partecipare alla selezione devono far pervenire, 
nelle modalità e nei tempi definiti, la “manifestazione d’interesse” secondo il modello 
(Allegato B) esclusivamente a mezzo PEC, alla casella di posta elettronica certificata: 
biblioteca@corteconticert.it entro e non oltre il 9 dicembre 2022. 
L’offerente dovrà riportare nell’oggetto della suddetta PEC la seguente dicitura: Richiesta 
di partecipazione all’indagine di mercato – Procedura negoziata ex art. 36, comma 2, 
lettera b), del d.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., per l’affidamento, mediante R.d.O. su MePA, 
dei servizi di rilegatura in volumi dei periodici giuridici e non giuridici delle annate 2022-
2023-2024 e di restauro dei volumi, nonché di depolveratura e sanificazione dei volumi 
presso i depositi della Biblioteca della Corte dei conti di Roma, per la durata di 36 mesi. 
 
La manifestazione di interesse, redatta secondo il modello allegato al presente avviso e 
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico, dovrà 
contenere ESCLUSIVAMENTE l’autocertificazione dei requisiti minimi su esposti.  
 
L’Amministrazione, qualora le manifestazioni di interesse siano superiori a n. 5 (cinque), si 
riserva di procedere ad un sorteggio del numero massimo di operatori da invitare a 
presentare l’offerta. 
Il sorteggio avverrà con le seguenti modalità: ciascuna manifestazione di interesse che 
l’Amministrazione riceverà a mezzo PEC verrà contrassegnata con un numero progressivo 
in ordine cronologico di arrivo (farà fede il numero di protocollo e la data di arrivo).  
Prima di procedere all’estrazione, verrà reso noto l’elenco dei numeri di protocolli associati 
ai numeri progressivi, senza indicazione dei nomi delle ditte concorrenti. L’estrazione dei 
primi cinque numeri e dei relativi protocolli associati consentirà ai primi cinque operatori 
economici la possibilità, in una fase successiva, di presentare la propria offerta. 
Le domande, invece, collegate ai numeri che non verranno estratte non potranno dare luogo 
alla successiva selezione.  
Delle operazioni sopra descritte verrà redatto apposito verbale. 
 
Nel caso in cui, le offerte siano inferiori a cinque, l’Amministrazione si riserva, altresì, in 
coerenza con quanto previsto dall’art. 36 del Codice e con quanto stabilito nelle Linee Guida 
ANAC n. 4 del 2016 sulle procedure sotto soglia comunitaria (aggiornate con la delibera del 
Consiglio n. 206 del 1° marzo 2018) di invitare al confronto competitivo operatori economici 
ulteriori rispetto a quelli che hanno presentato validamente la propria “manifestazione di 
interesse” in riscontro alla presente indagine, purché in possesso dei requisiti di 
partecipazione previsti. 
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5. IMPORTO STIMATO DELLE PRESTAZIONI E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’importo stimato delle prestazioni da affidare è complessivamente pari ad € 195.500,00 
(euro centonovantacinquemilacinquecento/00), oltre € 1.800,00 (euro milleottocento/00) 
per oneri di sicurezza per rischi interferenziali, non soggetti a ribasso, e IVA. 
L’affidamento avverrà, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice, secondo il criterio 
del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95, comma 4 del Codice. 
 
6. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti sulla presente indagine di mercato 
dovranno essere trasmesse a mezzo PEC alla seguente casella di posta elettronica certificata: 
biblioteca@corteconticert.it entro il 2 dicembre 2022. 
 

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 
196/2003 e ss.mm.ii.  
Si invita a prendere visione e sottoscrivere l’informativa di cui al modulo allegato al presente 
avviso. 
 
8. ALLEGATI 

- Allegato A - Allegato tecnico 
- Allegato B - Manifestazione d’interesse 

 
 

Giuseppe Volpe 
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