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Gestione istruttoria e documentazione
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Servizi on-line - SICE

Sistema Informativo Controllo Enti

Gestione istruttoria e documentazione: il processo (1)

Invio istruttoria

Il Revisore apre una
istruttoria, richiedendo
all’Ente la
documentazione
relativa agli esercizi
finanziari oggetto del
controllo.

.

Mail richiesta
documentazione

Lutente riceve
automaticamente una
mail di richiesta della
documentazione, in cui
si informa che & stata
avviata  un’istruttoria;
vengono forniti il
numero dell’istruttoria
e 'esercizio oggetto del
controllo.

&Q

Predisposizione
documentazione

L'utente imposta, per
ciascun esercizio di
riferimento
dell’istruttoria, il
periodo di
riferimento del
proprio bilancio e il
tipo e forma di
bilancio.

&

Inserimento
documentazione

Lutente inserisce la
documentazione richiesta
nell’istruttoria.

La rilevazione dei dati puo
essere effettuata tramite
pagine di inserimento o
upload di file in formato
excel o XBRL. E’ possibile
anche effettuare upload
di documenti in formato
PDF, Word, Excel e firmati
digitalmente.
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Gestione istruttoria e documentazione: il processo (2)

Controllo

documentazione

Lutente attiva
procedura di controllo

della documentazione,
che effettua verifiche

formali e sostanziali sui
dati inseriti.

&
Verifica esito
controllo

Lutente verifica il
dettaglio degli errori
rilevati dalla procedura
di controllo della
documentazione.

av

Trasmissione
documentazione

I Responsabile
dell’Ente trasmette la
documentazione al
Revisore.

In questa fase e
richiesto l'inserimento
del PIN ricevuto nella
fase di registrazione.

i

Chiusura istruttoria

Il Revisore puo, in

qualsiasi momento,
chiudere I"istruttoria
inviata. Il Responsabile
dell’Ente ricevera

automaticamente una
mail di chiusura
istruttoria e non sara piu
abilitato a procedere
con la rilevazione dei
dati.
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CORTE ve1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti
Mail richiesta documentazione Dopo aver ricevuto la mail di apertura
istruttoria, l'utente puo iniziare a predisporre la

documentazione e ad inserire i dati,
selezionando da menu la voce «gestione».

| dati possono essere inseriti e controllati sia dal
Responsabile che dall’'Operatore, mentre la
trasmissione pud essere effettuata solo dal
Responsabile dell’Ente.

u Servizi on-line - SICE

LORTE ves CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Nella Home e visibile
la comunicazione roviin: Senizi On-Line > SICE - Home

relativa alla richiesta -
‘ COMUNICAZIONI »
di

d Ocu m e nta ZIO n e & 1311072016 - RICHIESTA DOCUMENTAZIONE ISTRUTTORIA:

. . In data 05/09/2016 & stata inviata una richiesta di [ per [’ izio 2016. E' p alla il ione della de
istruttoria.

ANAGRAFICHE v ISTRUTTORIA v EXTRAISTRUTTORIA v SICUREZZA v
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Istruttoria-Gestione (1)

ANAGRAFICHE v ISTRUTTORIA v EXTRA ISTRUTTORIA v SICUREZZA v

Dal menu Istruttoria- > SICE- Home > STRUTTORIA -Gestione
Gestione, cliccando sul tasto i

Avanti, viene visualizzata la « Ene [AEROPORTI DI FOWA

lista delle istruttorie inviate i P
all’Ente. —

Quando l'istruttoria viene

inviata all’ente, lo stato

dell’istruttoria & INVIATA [STRUTTORIA - Gestione
ALLENTE e lo stato della
documentazione e DA

Ente: AEROPORTI DI ROMA Esercizio i riferiment to: 2008

Documentazione

P =riodo Istruttoria
[ mmwm ]
_ I HEEEEEEEEEEEEEE
PREDISPORRE. Se sono stati G ) RYC] @& v

riChieSti dati anChe per Ie 2008  Inviata allente Da predispor, il &P

eventuali gestioni correlate
dell’ente, compariranno piu
righe per lo stesso esercizio.

2008 Inviata allente Da predispor ) O, [ & P
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Istruttoria-Gestione (2)

Se per I'anno
dell’istruttoria e

obbligatorio
red i sporre un LUTTORIA - Gestione B4 Videocorso
p p Ents: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008
bilancio ) | rorido | iancio | |
conso | i d atO, q u eSta sercizio| Istruttoria n Stato docum ; eno “ " e F,fm
esigenza Verré 2008 Inviata allente a predi X ||E|'|C|‘:||Cl:‘" [attare Il Kevisore di co petenza.
eVid e n Z i ata d a | fatto 2008  Inviata al'ente Da predisporre Q& &P
che il pulsante per
2008  Inviata allente Da predisporre Q| & &P

la trasmissione
dell’istruttoria &
evidenziato in rosso
e al passaggio del
mouse apparira il
relativo messaggio.
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Dettaglio

Q

Cliccando sull’icona

«Dettaglio», viene prospettata la
pagina che consente di verificare
quali documenti di bilancio o
altri documenti sono stati
richiesti con l'istruttoria. Per i
seguenti prospetti:

-Disponibilita liquide;
-Immobilizzazioni finanziarie;

- Immobilizzazioni materiali e
immateriali;

vengono visualizzate due
versioni, perché peril bilancio
civilistico xbrl 2016 gli schemi
sono diversi rispetto a tutti gli
altri tipi di bilancio.
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Servizi on-line - SICE
Sistema Informativo Controllo Enti

Ente: AEROPORTIDIROMA  Esercizio di riferimento: 2008

Istruttoria Documentazione

Fcrlcjc
Esercizio| Istruttoria _Stqgg._g_;.!:__n_l__m,
[ oo T LI
®e g

Inviata allente Da predisporre

Inviata alfente Da predisporre @ © &5 v
Inviata alfente Da predisporre @ © &5 v

ISTRUTTORIA - Gestione - Dettaglio

Ente: AEROPORTIDIROMA  Esercizio di riferimento: 2008

acumenti di Bilancio Altri documenti Gestioni correlate

Bilancio

/| Bilancio in formato PDF &

/| Bilancio in formato elaborabile @&

Nota Integrativa
Nota Integrativa in formato PDF @

/| Disponibilita’ liqui fersioni adottate in base al tipo e alla forma di bilancio)

/| Immobilizzazioni finanzial fersioni adottate in base al tipo e alla forma di bilancio)

Immobilizzazioni materiali & immat /ersioni adottate in base al tipo & alla forma di bilancio)

/| Partecipazioni &
‘| Composizione dei residui &

/| Variazioni patrimonio netto &

petto delle variazioni nel patrimonio netto @

Organi e Personale
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Predisposizione (1)

- Gestione @ Videocors

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimenta: 2008

Esercizio Stato docum,
Hﬂ IIIII-IIIIIIIII

2008  Inviata all'ente Da predisporre Q ‘.l gf;
2008  Inviata all'ente Da predisparre |?‘ Q& &P

- Gestione - Predisponi

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008

Periodo

Cliccando sull’icona  «Predisponi» R —

viene prospettata la pagina che W-
consente di impostare il periodo, il E o
tipo e la forma di bilancio. Cliccando P |
sul pulsante «Inserisci» e ol ]
successivamente su quello «Salva»,
si procede all'inserimento del tipo di .
bilancio richiesto.
’ possibile inserire bilanci di tipo e T
forma diversi per uno stesso periodo

Elenco documentazione istruttoria

di riferimento.
“——

01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO

S
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Predisposizione (2)

Ente AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2009

Periodo
x
campi contrasseg

Periodo di rife Se non si predispone almeno un periodo con un bilancio consolidato non sard possibile trasmetters
listruttoria perché per quest'anno di esercizio é previsto l'obbligo di presentare almeno un bilancio

Tipo di bilanci| consolidato
e
(o) ]

Elenco documentazione istruttoria

Se per l'esercizio dell’istruttoria e previsto l'obbligo di presentare un bilancio consolidato,
ma non si e effettuata la predisposizione di un bilancio con forma «Consolidato»,
I'applicazione ricorda con relativo messaggio che sussiste I'obbligo. Si pu0 scegliere se
inserire subito la forma di bilancio consolidato, oppure successivamente. Se si vuole
inserire subito un altro bilancio con forma bilancio Consolidato, sara necessario cliccare sul
pulsante «Annulla», in modo che l'applicazione torni alla schermata della predisposizione.
Cliccando invece sul pulsante «Continua» si procede con il salvataggio della forma di
bilancio non consolidata inserita e I'obbligo di inserire un bilancio con forma consolidato
verra ricordata in fase di trasmissione dell’istruttoria, inibendo la trasmissione stessa finche
non si procedera con I'inserimento.
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Presenza schemi estemporanei

Dopo aver effettuato Ila
predisposizione, l'utente puo
passare alla fase vera e propria
di inserimento della
documentazione.

Se nel periodo di riferimento
dell’istruttoria sono  stati
richiesti anche degli schemi
estemporanei, viene segnalato
con appositaicona.

Cliccando sull’icona si entra
direttamente nella funzione
che ¢ disponibile anche dal
menu Extra Istruttoria-Schemi
Estemporanei-Gestione.

4 - Gestione @ Videocorso

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008

Penodo Bllanclo Isuunona Documentazione
sercizio Istruttoria Stato docum.
“-- korma é!...-.........

2008 In lavorazione ente

01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO F o pm— B RBEZ &
2008 In lavorazione ente Da predisporre |Z\ Q & © SP
2008 In lavorazione ente Da predisporre |Auﬁ\ Qe &SP

Indietro

RIA - Gestione - Schemi estemporanei

Ente: AEROPORTI DI ROMA

“ +|Data richiesta | Data risposta | Numero Protocollo| Data Protocollo .

AEROPORTI DI ROMA  01/01/2008 31/12/2008 Inviato allente  12/01/2018

E Esporta Xls
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Scarico schemi in formato pdf

b RIA - Gestione @M Videocorso
Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008
Esercizio Stalo__,doc,nm:
ﬂ- IIIIIIIIIIIIIII
In lavorazione ente 0RO
01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Predisposta .@ B Z &
| Scarica gli schemi in formato pdf
2008  In lavorazione ente Da predisporre |Z| Q& Sl P
li d i
Cliccando sull’icona
(( Sca r I Ca gl I Sc h e m I I n Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di Periodo di 01/01/2008 - 31/12/2008 Tipo di bilancio: PUBBLICISTICO Forma di bilancio: ORDINARIO
formato pdf»’ Vlene Elenco degli schemi PDF
BILANCIO
« Informazioni genersli
prospettata la eyt s cinate

* Conto econor in forma ordinaria

pagina che consente B
di  visualizzare o o
salvare in locale i

dati inseriti e
nell’istruttoria in oran ez
formato pdf. o

+ Consulenze

+ Contenziosa

+ Contributi

* Costo del persanale
+ Spesa del personsle
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Scarico schemi excel (1)

n-Line = SICE - Home = ISTRUTTORIA - Gestione

E UA - Gestione M Videoo

Ente: AEROPORTI DI ROMA Esercizic di riferimento: 2016

sercizio Istruttoria Stato docum.
“—- IIIII-IIIIIIII

2018  In lavorazione ente

01/01/2016 31122016 CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMFPRESE FPredisposta . .El .@ &

| Scarica gli schemi in formato excel

2016 I lavorazione ente Dap(edlspme - Yi=] &

Cliccando sull’icona
«Scarica gli schemi in
formato excel»,
viene prospettata la
pagina che consente
di  visualizzare o
salvare in locale i
templates dei file
excel relativi agli
schemi richiesti
nell’istruttoria.
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Scarico schemi excel (2)

Alfine di velocizzare Io scarico, gii schemi (in formato XLS) sono compressi in un file ZIP

Si avvisano gli utenti che le celle dei fogli Excel acquisiti dalla funzionalita " Scarica gli schemi in formato Excel” non devono contenere formule, al fine di non perdere i dafi caricati
Elenco degli schemi XLS
Gli schemi relativi al Bilancio possono essere utilizzati solamente nel caso in cui non verra utilizzato il formato XBRL
BILANCIO
= Informazioni generali sull'azienda - ioni generali sull'azi xls)
= Stato patrimeniale (schema civilistico) - (Stato it iale (schema civilistico).xls)

= Conto econemico a valore e costo della produzione (schema civilistico) - (Conte economico a valore e costo della preduzione (schema
civilistico).xIs)

« Rendiconto finanziario in forma indiretta (ordinario) - (Rendiconto finanziario in forma indiretta (ordinario).xis)
in calce al i o - iin calce al i i XIs)

= Di di ita - (Dichis i di ita.xls)

NOTA INTEGRATIVA
« Disponibilita’ liquide - (Disponibilita* liquide.xIs)

« Immobilizzazioni - xis)

« Immobilizzazioni materiali € immateriali - (Immobilizzazioni materiali @ immateriali.xls)
« Partecipazioni - (Partecipazioni.xls)
. . . « Composizione dei residui - (Composizione dei residui.xis)
VI e n e VI S U a I I Z Zato « Variazioni patrimonio netto - (Variazioni patrimonio netto.xls)

« Prospetto delle variazioni nel patrimonio netlo - (Prospetto delle variazioni nel patrimonio netto.xis)

I'elenco degli oRGANI £ PERSONALE
. \ = Personale - (Personale.xis)

schemi che e . Organi - (Organi.xis)
ALTRI SCHEMI|

possi bi I e Sca rica re . « Consulenze - (Consulenze.xls)
= Contenzioso - (Contenzieso.xls)
= Contributi - (Contributi.xls)
= Costo del - (Costo del xls)
= Spesa del personale - (Spesa del personale.xls)

Le celle dei fogli Excel acquisiti dalla funzionalita "Scarica gli schemi in formato Excel" non devono contenere
formule, al fine di non perdere i dati caricati al momento dell’import sull’applicativo.
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Scarico schemi excel (3)

AEROPORTI DIROMA  Codice fiscale: 07682070151 01/01/2016 20186
\ searico, gli schemi (in formato XL§) sono compressi in un | Strumenti cartelle compresse
Elenoo del Home Condividi Visualizza Estrai v 0\
Gli schemi rela [y | 1) « Local » Temp » 2 » Schemi_AEROPORTI DI ROMA_2016-2 v e | [ Cercain Schemi AEROPORTI.. 2 |

BILANCIO a i

o hmasion 4t Preferiti Nome Tipo Dimensione compr...  Protetto d... Dimensione;
 Stato patrin| B Desktop B Altri schemi - Consulenze Foglio di lavoro di Micros... 3KB No
¢ Informazion & Download E\ Altri schemi - Contenzioso Foglio di lavoro di Micros... 3KB No

* Conto Econ| Y = - LT = - o
H 2. Risorse recenti B Altri schemi - Contributi Foglio di lavoro di Micros... 3KB No
CI I Cca n d o S u I ta Sto W 2!:‘“’ r_m Ef\ Altri schemi - Costo del personale Foglio di lavoro di Micros... 3KB No
H ) A * O M Questo PC B Altri schemi - Spesa del I Foglio di lavoro di Micros. 2KB N
« » ibi I e | Altri schemi - Spesa del personale oglio di lavoro di Micros... 2 o
Sca rlca e pOSS b e NOTA_ ""EGRF B Bilancio - Bilancio micro, altre info...  Foglio di lavoro di Micros... 2KB No
a p ri re O Sa Iva re i n . D'spcm_b_'lm f- Rete gj Bilancio - Conto Economico perm...  Foglio di lavoro di Micros... 5KB No
:mmo:fm g; Bilancio - Dichiarazione di confor... Foglio di lavoro di Micros... 2KB No
. . * Immobilizz4 —
Ioca Ie gl | sche m | excel . « Partecipazii ?J Bilancio - Informazioni generali sul...  Foglio di lavoro di Micros... 2KB No
« Variazioni 4 B9 Bilancio - Informazioni in calce allo...  Foglio di lavoro di Micros... 4KB No
I fl Ie Scari Catl 1ss0no essere utilizzati solamente nel caso in cui non verra utilizzato il formato XBRL lavoro di Micros... 3KB Ne
lavoro di Micros... 3KB No
potranno essere I Apertura di Schemi_AEROPORTI DI ROMA_2016.zip | X i N 6l (fla
- lavoro di Micros... 4KB No
po pOIatI e ricaricati zroimpre|  Estato scelto di aprire: lavoro di Micros... 6KE No
H stato pat ._id Schemi_AEROPORTI DI ROMA_2016.zip lavoro di Micros... 7KB No
a utomatl Ca mente ir0 impre tipo: Compressed (zipped) Folder (65,3 kB) lavoro di M!cros.“ 3KB No
H = da: https://servizicollaudo.corteconti.it lavoro di Micros... 4KB No
ne”a procedura- GII B el = P X § lavoro di Micros... 8KB No
. i - (Dich Che cosa deve fare Firefox con questo file?
excel co nte rranno I ® Aprirlo con | Esplora risorse (predefinita) v T > i

dati presenti in Sice al ponibiliy O Sshafile
momento in CUi Si ie - (Imm [] Da orain avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

effettua il download. azioni.A
3 - (Varia OK

nel patrirtrormorero—grroop TTTTe OGO e T paT T
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Inserimento documentazione (1)

ﬁ Gestione

Ente: AEROPORTI DI ROMA Esercizio di riferimento: 2008

F'EI'IDdD Bilancio Istruttoria Documentazione

o [ [ IINEEEEEEEEEEEE
2008 In lavorazione ente nlq e v

01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICC ORDINARIO  Fredisposts B @ 5U

2008  In lavorazione ente Da predispome Qe EANE Y

Al e
Cliccando
trowi in: Servzi On-Ling > SICE - Home > |STRUTTORIA - Gestione
) e Onie > SCE- ome
SU” ICona ISTRUTTORIA - Gestione - Inserisci @cu
H . Ent=: AEROPORTI DI ROMA Ceodice q 1 E: i di riferis 2008 Pericdo di riferimento: 01/01/2008 - 21/12/2008 Tipe di bilancic: PUBBLICISTICO Forma di bilancio: ORDINARIO
«Inserisci»

Bilancio  Mols Integrstiva  Organi e Personale  Altischemi Al documenti  Allegati

['utente S
potra inserire 7 St n femato TEF

i dati nelle B —

schede ~ comosoonomico n e crrars

predisposte. | mmmmmmm———

“ Informazioni generali
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Inserimento documentazione (2)

La documentazione &
suddivisa in tab e
sezioni diversi a
seconda della forma - swmememeeror

e tipologia di —

Bilancic | Mots Intsgisfive | Organi e Peronale || Altischemi | Alkidocumenti | Allegati

Esporta tutti gli schemi in formato: &/

bilancio. | me———
(&) i) @ (&] @
Sono presenti
pulsanti che
consentono di |"°‘*
effettuare varie
F u n Z i O n i ) I I p u |sa nte Caricare il m:::::::ln se;:nhnim {f:::t::mu s, x\s.p?ml‘:]tz.:::“:?:‘::.edm.p?m. docy, docx.pTm, pdi, pdf.pim)
«Apri Tutto» Carcatie ©) o

consente di aprire e
chiudere una intera
sezione.
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Inserimento documentazione (3)

Il pulsante «Cancella tutti i
valori» consente di cancellare
tutti i dati inseriti  nella scheda

dell’istruttoria aperta in
gestione.
Il pulsante  «Espandi colonne»

consente di espandere e
resringere la larghezza delle

colonne della scheda
dell’istruttoria aperta in
gestione.

Bilancio in formato PDF

= Informazioni generali sullazienda

~ Stato patrimoniale per micro impresa

E@ Pkl
w ncel i i valori
- [ —
u

~ Bilancio in formato PDF

~ Informazioni generali sull'azienda

+ Stato patrimeniale per micro impresa

() (€] G Je)

@ Attive

A) Crediti verso sodi per versamenti ancora dovuti

i 1.000.000.000.000,00 F0.000.000.000.00

e

| 400.000.00” 50.000.00|
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Inserimento documentazione (4)

Il pulsante «Esporta Schema in

formato excel» consente di
scaricare su excel il singolo
schema di bilancio aperto in

gestione, al fine del successivo
caricamento. Lexcel conterra i
dati presenti al momento del
download.

Il pulsante «Importa schema in
formato excel» consente di
ricaricare da excel il singolo
schema di bilancio
precedentemente scaricato e
opportunamente modificato.

~ Bilancio in formato PDF

* Informazioni generali sulfazienda

= Stato patrimoniale per micro impresa

5 @ @) ©

B Attive

A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti ‘1 000.000.000 m]um]” 200.000.000 uuu‘nn‘

@ B) Immebilizzazicni

| - Immobilizzazieni immateriali ‘ 400 uuu,uu” 50 uuu‘nn‘

~ Bilancio in formato PDF

= Informationi generali sullazienda

+ Stato patrimoniale per micro impresa

Stato patrimoniale.

Imperta schema in fermato excel

B Attive

A Crediti varse soci per versamenti ancors dovuti ‘1 000.000.000. ooo.onH 200.000.000.000.0C

B ) Immobilizzazioni

| - Immebilizzazioni immateriali [ 400.000,90]| 50.000,0C

Le celle dei fogli Excel acquisiti dalla funzionalita "Scarica gli schemi in formato Excel" non devono contenere
formule, al fine di non perdere i dati caricati al momento dell’import sull’applicativo.
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Inserimento documentazione (5)

Il pulsante «Recupera dati anno
precedente», presente solo negli

CATIA ONORATI | OPERATORE - AEROPORTI DI ROMA v | CONTATTI v | LOGOUT

Servizi on-line - SICE
Sistema Informativo Controllo Enti

schemi non di bilancio, consente

di valorizzare i dati dello schema
con quelli eventualmente

t’rasm§§S| a. Cortg d.EI Conti per o

I'esercizio finanziario o e Ry, T

precedente. La predisposizione Capiale [ I | I I -
del tipo-forma di Bilancio deve Somepresss e [ I I I I —

essere la stessa per entrambi gli
esercizi di riferimento. | dati
recuperati possono essere
modificati.

Il pulsante «Recupera dati da bilancio», presente
solo nei seguenti schemi:

- Disponibilita Liquide;

- Immobilizzazioni Finanziarie;

- Immobilizzazioni Materiali e Immateriali
consente di valorizzare i dati dello schema con i
corrispondenti valori presenti
nello Stato Patrimoniale del bilancio.

~ Disponibilita’ liquide

~ Immobilizzazioni finanziarie

B B) Cresiti

C) Altri Titeli

D) Azioni proprie valore nominale complessivo [per memoria)

TOTALE Immobilizzazioni finanziarie (4+B+C+D)

Note

Caricare il file dopo averlo selezionato (formati accettati: xls, xls.p7m, xlsx, xlsx.p7m, doc. doc.p7m. docx, dock.p7m, pdf, pdf.pTm)

daallegare | Sfoglis.. | Nessun file [[]con firma digitale

0%
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Inserimento documentazione (6)

Bilancio | Nots Integrativa  Orgeni e Personale  Altrischemi Al documenti  Allegsti

E’ anche possibile Cgswﬂaw,m.“i‘nf.,m:.ﬂw@

esportare in excel
. ~ Mofercizio di Apertura di Bilancio_2016_21212121.xls -51"0‘
complessivamente [ —

tutti gll schemi di & Bilancio_2016_21212121.xs
bi|ancio’ al fine di tipo: Foglio di lavoro di Microsoft Excel 7-2003 (33,0 kB)

. . da: https://servizicollaude.corteconti.it
Interrogazione.

documer| | E stato scelto di aprire: ‘

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

Microsoft Excel (predefinita) v |

m () Salva file

__i [] Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.
ot 1 -
a4
ok || Annula |
=] s Bilancio_2016_21212121 [Sola lettura] [modalits compatibilita] - Excel
FILE HOME INSERISCI LAYOUT DI PAGINA FORMULE DATI REVISIONE VISUALIZZA cin
TE b o Aa == & | 2N G Bx [§] I8
oo k8 == - B ; P B I
Dy - = e g M = 3. 27
wlla o 6 €5~ v D-A- &= 5= [E]Unisci eallineaal centro = [« o oo 4@ &9 Formattazione Formatta come  Stili  Inserisci Elimina Formato Ordina e
- condizionale~  tabella~ cella~ - - - =T filtra
Appunti Carattere o Allineamento o Mumeri o stili Celle Madific
Al - b3 ATTENZIONE: Il presente file Excel non pud essere utilizzato per caricare i dati sul sistema: per ottenere i file utilizzabili a tal scopo utilizzare la funzione
A B —— 1] E F G H 1 J K IS M N o | — e - S

T TENZIONE: |l presente file Excel non pud essere utilizzato per caricare i dati sul sistema: per ottenere i file utilizzabili a tal scopo utilizzare |a funzione "Scarica gli schemi in formato Exce\T-\

m-'--..___

T F
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Inserimento documentazione (7)

In  ogni sezione &
possibile allegare un file
in formato pdf.

ilancic = MotaIntegrativa  Organi e Personale | Altischemi | Al documenti | Allegati

Esporta tutti gli schen

= Bilancic in formate PDF

Per il bllancio in formato

. lote [ ] Caricamento file -
PDF Ia procedura dl 4 [ 1 « Desktop » AllegatiSice » v @] [ Cercain Allegatisics o]
. \ N I
Ca rlca m ento e pl u u nga Caricare il file dopo averlo selezionato (formati accettati:pdf, pdf.plg Organizza = Nuova cartella . =~ 0 @
H H fogin, o . Nome Ultima modifica Tipo ~
rispetto a quella prevista “L"m"@"ﬁ“""'**'*’"’“‘ A preert W siancio_wessaggeros par s -
. . o o Ll e B Desktop @ BilancioProva.pdf f03/. ArubaSign DucurD
per I I Ca rl Ca mento d I fl I e 4 Download @ Lettera_di_trasmissione_2727272_2017 zip... ArubaSign Docun [

v o .
b
= Informazioni generali sull'azienda =l Risorse recenti

@ Lettera_di_trasmissione_2727272_2017.zip ArubaSign Docun

I n a |tre SeZ|0 n I . @ Bilancio_ Messaggerd.pdf ArubaSign Docun
e 1%/ Questo PC @ Determina_ bilancio.pdf ArubaSign Docun
Cliccando sul tasto [ o @ Lettra di resmisione 2727272 2016:p AnubaSign Docur
. . - (5 @ Bilancio_PDF_ban.pdf 7/03/20 :59 ArubaSign Docun
«Sfoglia» viene ot concmicnpe i mpree= — bt
Vis U a I izzata | a pa gi n a pe r | e MNome file: ‘ BilancioProva.pdf v | Tutte le tipologie supportate v
. ~ Dichiarazione di conformita ‘m\
la scelta del file da — :
caricare.

Cliccando sul tasto
«Apri» viene selezionato
il file scelto.

La casella “con firma digitale” va selezionata nel caso in cui
venga allegato un file firmato digitalmente.
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Inserimento documentazione (8)

« Bilancio in formate PDF

Note

Cliccando sul pulsante
«Carica » Si aVVia || Caricare il file dopo averlo selezionato (formati accettati:pdf, pdf.pTm)

proceSSO dl ca rica mento Documentos da allegare BilancicProva.pdf.pTm E Con firma digitale

del file o%

Quando la percentuale di
Caricamento arriva aI = Informazieni gene-rali sull'azienda
100%, verra data evidenza

del fatto che il sistema sta
Verlflcando |a Valldlté del Caricare il file dopo averlo selerionato (formati accettati:pdf, pdf.pTm)

documento a”egatO. Documento da allegare | Sfogli.. | BilancicProvs.pdf.p7m Con firma digitale
| carica file 3] T

E’ necessa ri (0] CI icca re su I @‘ﬁ del sllegato BilancioProva.pdf.p7m. Durante questa fase possono M@

pulsante  «Salva»  per
completare il processo di
caricamento del file.

Note

~ Informazieni generali sull'azienda
~ Stato patrimoniale per micro impresa

= Informazicni in calce allo stato patrimoniale micro
= Conto Economico per micro impresa

= Bilancic micro, altre informazioni

* Dichiarazione di conformita

—
{ sava ) Annulla
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Inserimento documentazione (9)

= Bilancic in formato PDF

lote

Il file caricato puo
essere  visualizzato
salvandolo su disco.

Caricare il file dopo averlo selezionato (formati accettati: pdf, pdf.pTm)

Documento da allegare | Sfogliz.. | Messun file selezionato. Con firma digitale
In caso di Carcatie ©) ox
dOCumento flrmatol Documento allega‘: BilancicFrova.pdf.p7m ’Firmatarin- Data firma: testquattordici testquattordici - 31/03/2018
Vengono V|Sua||zzate Apertura di BilancioProva.pdf.p7m .
. . . = Informazioni generali sull'azienda T [
le informazioni del & stato scelto diaprire:
. . ~ Stato patrimeniale per micre impresa @ BilancioProva.pdf.pTm B
fl rmata rlO e Ia data — tipo: ArubaSign Document (1,7 MB) [
o e = Informazioni in calce allo stato patrimoniale micro da: https://servizicollaudo.corteconti.it
d I fl r m a . igitale Che cosa deve fare Firefox con questo file?
@égpnr\o con ArubaSign (predefinita) v
B ) Salvafile
] [[] Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo. [
i
Licona (I
consente di (o] o]
cancellare il file —
caricato.

ricare il file dopo averlo selezionato (formati accettati: pdf, pdf.p7m)

‘cumento da allegare | Sfogia | Messun file selezionsto Con firma digitale
0%
‘cumento allegato: BilancioProve pdfp?m  Firmatario - Data firma:  testquatiordici testquatiordici - 31/03/201 i Cancella allegato

nformazieni generali sull'azienda
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Importa schemi (1)

S

Cliccando sull’icona
«Importa schemi», si
accede alla funzione
che consente di
importare lo zip che
puo contenere i file
excel o i file excel e
XBRL.

Cliccando sul tasto
«Sfoglia» viene
visualizzata la pagina
per la scelta del file
da caricare.

{E - Home = |STRUTTORIA - Gestione

ione

Ente: AEROPORTI DN ROMA Esercizio di riferimento: 2008

Esercizio Istruttoria Stato docum.
N I L ]
2008 In lavorazione ente [ nJE: S =] v
01/01/2008 21122008 PUBBLICISTICO ORDINARID  Fredisposta W@ = 4
Importa schemi
2008  In lavorazione ente De predispome L+ Yl &P

f— -

2= SICE - Home = | STRUTTORIA - Gestione

Gestione - Importa schemi

Ente: AEROPORTI DI ROMA Esercizio di riferimento: 2008 Pericdo di riferimenta: 01/01/2008 - 31/12/2008 Tipc: PUBBLICISTICO Forma: ORDINARIO

schemi importati sovrasoriveranno gli attusli dati presenti nel sistema

| file devono avere estensione zig g _xbrl @ non superare 3 MB di dimensicne.
 —
Documente da importarg " lessun file selezionato.
—

Le celle dei fogli Excel acquisiti dalla funzionalita "Scarica gli schemi
in formato Excel" non devono contenere formule, al fine di non
perdere i dati caricati al momento dell’import sull’applicativo.
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Importa schemi (2)

Caricamento file
. esktop ¢ Allegatisice » v ] [ Cercain AllegatiSice
Cliccando sul tasto
artella =~ [ @
((Aprl )) Vlene Nome * Ultima modifica Tipo “ | TORIA ~ EXTRA ISTRUTTORIA v SICUREZZ:
. . . || BIL XBRL Rossini CdC.XBRL 18/09/2017 17:10 File XBRL
se I ezion atO | I f| Ie || Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0D00000188 Fase.1...  03/04/2017 11:22 File XBRL
|| Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0000000188 Fasc.T ... 0:19 File XBRL
SCEltO. | Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0000000188 Fasc.T ... File XBRL b di riferimento. 01/01/2008 - 3111212008 T
|| Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0000000188 Fasc.1 ... File XBRL

Cartella compr&:@

Cartella comprese
File XBRL

LiJ Bilancio - Conto Economice in forma ab...
. LiJ Bilancio - Stato patrimoniale in forma or...
Cliccando sul ————
.jg cinecittaZ013

p u ISa nte «Im pO rta» ] CivilisticoXBRL2014{anno2014)UBS xbrl

LiJ Copia di Bilancio - Conto economico in ...

Si procede CO n il [EN D_Env_propertiesCollaude

<| m | >

caricamento de' flle- e file: | Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0000000128 Fasc.1 prot v| [Tutte e tipologie supportate v |

ne .zip o xbrl & non superare 3 MB di dimensior

Sfoglza_. | Nessun file selezionato.
Cartella compresg

Cartella compress

Cartella compress

Viene evidenziato
con opportuna
segnalazione che al
caricamento dei filei
dati presenti a ST | Rt T | Reer TGRS WIS R EEEE

S i Ste m a sa ra nn O i, Attenzione: gli schemi importsti sowasoriversnno gli stiuali dati presenti nel sistema

trovi in: Servizi On-Line > SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

ISTRUTTORIA - Gestione - Importa schemi

I file devono avere estensiona zip o xbrl 2 non superare 3 MB di dimensione.

S OV ra SC rl tt I . Documento da importare | Sfoglis.. | Bil.sch.002 sch.1-nrpr.0000000188 Fasc.1 prot. MODIFICATO. xbrl

‘ Importa ' Annulla
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Importa schemi (3)

Se si sta cercando di
caricare uno ZIF, la v
funzione controlla che Yerp—————

non contenga e AEROPORTIDI RO, Cocom e 07GUZOTINS1  Evri 1 faimento 2015 e o fenmente DYOHZ016 9422015 T ot ianse GILISTIO XERL VERSIONE 2016 Ferma 1 ilonc: MICROIPRESE
contemporaneamente e e o s gt st
i file Excel relativi agli =

schemi di bilancio ed il TEmmem——

bilancio in formato
XBRL.

~ Stato patrimoniale per micro impresa

HEEDE®
T

B attivo

A) Crediti verso soci per versamenti ancors dovuti |1.000.DDD.DD‘|200.000.DDD.|

B B) Immobilizzazioni

| - Immobilizzazioni immateriali | 400 OOO‘OOH 5D.DDO‘OO|

Dopo il caricamento S —— BT

1 i 1 11 11l - Immesilizzszioni finanziari 3.000,00 40.000,00
del/l :ﬁ Ie Im pOrtatO/I, ! Totale immobilizzazicni (B) 413.000,00/| 110.000,00
campi della

documentazione
risultano valorizzati.
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Controllo documentazione (1)

k SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

sstione @M Videocorse

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio i riferimento: 2008

2008 In lavorazione ente D e
01/01/2008 31/12/2008 PUBELICISTICO ORDINARIO Ds controlisre B B3 |2 ‘.
Attiva procedura di controlle
2008 In lavorazione ente Da predispore Qo & [P
2008 In lavorazione ente Da predisporre Qe EXET

Cliccando sull’icona

«Attiva procedura di

ContrO“O» e Ent=: AEROPORTI DI ROMA  Codice fiscale: 076820701561  Esercizio diriferimento: 2016 Feriodo di riferimento: 01/01/2016 - 31/12/2016  Tipe di bilancio: CIVILISTICO XBRL VERSION
successivamente sul —

pulsante «Controlla»,

viene lanciata la procedura st generat surasenss

di controllo che verifica la Sttopasmaniateper micro mpress

correttezza dei dati inseriti —

nell’istruttoria. o tm——

STRUTTORIA - Gestione - Attiva procedura di controllo

Bilancio in formato PDF

Bilancio micro, altre informazioni

Dichiarazione di conformita

‘ Controlla ' Annulla
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Controllo Documentazione (2)

u
STRUTTORIA - Gestione @ Videocorso @ Guida

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008

Quando la procedura di

controllo & terminata, si e et torepoann

Documentazione

. ) . 2008 In lavorazione ente 0] e v
att|Va I ICONna « ESItO 01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Incongruente BHBZ & ﬁ
d e I I a p ro ce d u ra d | = | Esito della procedura di controllo
2008 I lavorazione ente Da predisporre | 52 | Q & SiP

controllo», cliccando
sulla quale l'utente potra
verificare se la procedura
ha rilevato errori. [ l

Forma di bilancio Messaggio

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2015 MICROIMFRESE Contributi non & compilato & non esistons note giustificative o llgati

P tt d 1 CIVILISTICO XERL VERSIONE 2015 WICROIMFRESE Prospetio delle variazion nel patrimonio netto non & compilato & non esistono note giustificative o allegati
0ss0ono essere ogge oai CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 MICROIMFRESE ‘Spasa del parsonale non & compilats = non esistono note giustificative o allegati

. . . CIVILISTICO XERL VERSIONE 2018 MICROIMFRESE Grgani non & compilato & non esisiono nole giustificative o alegati
rl | evazione t re d verse CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2015 MICROIMPRESE Casto del personais pilato & non esistono note giustificative o allgat

. . R CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 Mic oni sziends non & compilsto & non ssistons naote gustifcative o slegati
tl po I Ogle dl errore.: CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 MICROIMPRESE iin calos 2llo =tato patrimanisle micrs non & compiists & non esistons note giustifisstive o sllagat

CIVILISTICO XERL VERSIONE 2018 MICROIMFRESE ‘Gonta Economioo per mioro i non & & non sk justificative o alegat
° E 1 b | t H CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 MICROIMFRESE Bitsncio misro, sltre informazioni non & campisto & non esistens nate giustificative o allegat
rrori occanti CIVILISTICO XERL VERSIONE 2018 MICROIMFRESE Dichiarazions di conformité non & compilato & non esistono note giustificative o allegati

* Segnalazioni generiche 850 ) o)

. . . Mostra [10| ] elementi per pagina
Segnalazioni su documento

i bilancio| Tipo documento Documento Messaggio Valore atteso  (Valore riscontrato

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMPRESE  Documenti di carattere generale Bilancio in formato elsborabile Emore di calcolo  200.000.710.000,00 ‘Stato patrimoniale per micro impresa: Stato patrimonizke > Attivo = Totale attivo [2015]

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMPRESE  Documenti di carattere generale Bilancio in formato elsborabile Emore di caloolo 1.000.000.413.000.00 Stato patrimoniale per micro impresa: Stato patrimonisle > Attivo > Totale attive [2016]
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Controllo Documentazione (3)

Le segnalazioni
rilevate dalla

Segnalazioni generiche

procedura possono

t t CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMPRESE ‘Contributi non & compilate & non esistone note giustificative o allegati
eSSere espor a e Su CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Prospetto delle variazioni nel patrimonic netto non & compilato & non esistono note giustificative o allegati
I CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Spesa del personale non € compilato & non esistono note giustificative o allegati
eXce . CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 MICRCIMPRESE Organi non & compilato & non esistonc note giustificative o allegati
CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE ‘Costo del personale non & compilato & non esistono note givstificative o allegati
CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Informagioni generali sullazisnda non & compilato = non =sistono note giustificative o allegati
CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Informazioni in calce alle state patrimonizle micre non & compilate & non esistono note giustificative o allegati
CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Conte Economico per micro impresa non € compilsto & non esistono note giustificative o allegati
) N CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Bilancic micro, sltre informazioni non & compilato & non esistono note giustificative o allegati
CIVILISTICO XBRL VERSICNE 2018 MICRCIMPRESE Dichiarazione di formitd g istono note giustificati ti
Lutente puo tornare oo nan & compilato & non ssis glustificative o sllegat

Visuslzzati da 1 5 10 di 22 elementi

alla fase di g
Inserimento osa [ 10 [] cmeni or pagna

=R,
documentazione, per e
modificare i dati e/o [ [ T

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMPRESE  Documenti di carattere generale Bilancio in formato elsborabile Errore di calcolo  200.000.110.000,00 Stato patrimonizle per micro impresa: Stato patrimoniale > Attivo > Totale attivo [2015]
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROIMPRESE  Documenti di carattere generale Bilancio in formato elaborabile Errore di calcole 1.000.000.413.000,00 ‘Stato patrimoniale per micro impresa: Stato patrimoniale > Attivo > Totale attivo [2016]

inserire note U

. . . Mostia [ 10|+, slementi per pagina
esplicative, ripetendo D
poi la procedura di

controllo.
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Controllo Documentazione (4)

Se la procedura di s oot L__ ' |
] . crediti commarciali correnti [ 1500000 1500000 | 3500000 3500000

controllo ha evidenziato atthitd Snanziare corrent [ 1om000] 1000000 | 5000000 5000000 ‘
del Ie incongruenze per i dispornbilita iquide & mezzi equivalenti [ ‘ [ \

. . . . altre attiia correnti ‘ '\
datl dl bllanCIO, Attivitd destinate alla vendita ] [ j
entrando nei vari T [ eI

Passwvila
SCheml dl bllanCIO, & Passivta non correnti 1 ‘ I \
Viene eVidenZiatO iI finanziamenti a medio/lungo termine [ [ [ [
valore atteso accanto a
quello valorizzato At coren 1] _
(1500000

crediti commaerciali correnti 15.000,00 15.000,00 35.000,00f 35.000,00

10.UDO.EIIJ] 10.000,00 50.000,00)  50.000,00

dall’utente.

attivita finanziarie correnti

disponibilita liquide & mezzi equivalenti

|
|

altre attivita correnti

H Antivitd destinate alla vendita
C|||Ci-and-0 Su”a\ Totale atthita e 1000000
relativa Iconaq, € ssiita

possibile copiare il
valore atteso dalla
procedura, che verra

i i N
riportato aliinterno (o)
Annulla
della voce di '

bilancio.
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Iter stati Istruttoria

V

BIVIZ VILITE & DILE - HUTTE 7 IDITRU T TURIA - besuone

IUTTORIA - Gestione - Iter Stati Istruttoria

. ,.
C||Ccand0 Su” IcOna Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio: 2008

«Iter stati 4
istruttoria», viene

12/01/2018 In lavorazione ente
prospettata una 12/01/2018 Inviata alente

tabella riepilogativa A noss
della storia
dell’istruttoria, con

I'indicazione dei vari

stati nei quali &

passata listruttoria

e la data relativa al

passaggio di stato La tabella va letta dal basso verso I'alto, in basso c’e lo stato

di partenza, in alto lo stato attuale.
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S Servizi on-line - SICE
CORTE o1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Cancellazione documentazione

- — ISTRUTTORIA - Gestione @« Videocorso @ Guida
m Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008
Pcnodo Bllancno Isuunorla
Esercizio Istruttoria Stato docum.
[ e & e IIIII-IIIIIIIII
2008  In lavorazione ente D] e
01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Incongruente BREZ &M .@
Elimina Documentazione
2008 I lavorazione ente Da predisporre |Z| Q & &SP
2008  In lavorazione ente Da predisporre |Z| Q ju] &P
Cli d i
ICCando sull'icona
«Elimina
Documentazione» e
. ISTRUTTORIA - i - Elimina D i P Guida
successivamente sul
o Conferma leliminazione della documentaziona?
p u I Sa nte « Co nfe rm a »l s I Ente: AEROPORTI DI ROMA  Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di nferimento: 2008 Periodo di nferimento: 01/01/2008 - 31/12/2008 Tipo di bilancio: PUBBLICISTICO  Forma di bilancio: ORDINARIO
e I I m I n a tUtta I a Bilancio Nota Integrativa Organi e Personale Altri schemi Altri documenti Allegati
H H H Esporta tutti gli schemi in formato: 2 Excel
documentazione inserita pora w9 -
). . = Bilancio in formato PDF
nell’istruttoria.

= Informazioni generall
~ Stato patrimeniale in forma ordinaria
- Conto economico in forma ordinaria

iva in forma ord

—
(L Conferma DS
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Servizi on-line - SICE
Sistema Informativo Controllo Enti

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2008

- ﬂ- IIIII-IIIIIIIII
2008  In lavorazione ente [BCY=1IC
Se S| Vuole e||m|na re 01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Incongruente BB Z & z@)
=
Ilistruttoria bisogna prima 2008  In lavorazione ente Da predisporre L(?J Q8 &P
procedere con la N
cancellazione della
documentazione e
SucceSSiva me nte CI icca re Entz: AEROPORTI DI ROMA Eserciio di riferimento: 2016
sull’icona predisponi e poi Periodo
SUI pUIsante «Ellmlna» *Periodna;irifer::e::da B af |
accanto all’istruttoria da *Tipo di bilancio * Forma di bilancio | (1]

cancellare. [nserisci ] _Puiisci |

Elenco documentazione istruttoria

I T - T—
MICROIMFRESE 0

01/01/2018 HNZ2018 CIVILISTICO ¥BRL VERSIONE 2018

‘ Salva . Annulla
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_ Servizi on-line - SICE
CORTE o1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Trasmissione Istruttoria

Quando e stata completata

JRIA - Gestione @M Videocorso

Ia Va IO riZZa Z i O n e d e i d ati e Ente: AFEROPORTI DI ROMA  Esercizio di riferimento: 2016
girate le procedure di [ reroso | I
controllo, sia per lente -- ...!. .
2016 Inlavorazione ente netel
prlnC|pa|e Che per Ia geStlone D1/0172016 31112/2016 CMILISTICO XBRL VERSIONE 2016 MICROMPRESE Incongruente B R R 2SO G
correlata, se per l'anno di
. . ). . . 2016  In lavorazione ente Q& ES
r|fer|ment0 de” IStrUttorla e 01/01/2018 31/12/2016 CIWILISTICO XBAL VERSIONE 2016 ABBREVIATO  Incongruente BB &> E T

previsto l'obbligo di inviare
un bilancio di forma
consolidata, I'applicazione
non rende disponibili le

funzioni di trasmissione. , .
E’ necessario pertanto provvedere alla

predisposizione di un bilancio con forma Consolidato
(solo per I'ente principale, non per la correlata) e le
funzioni di trasmissione verranno sbloccate.



CORTE pe1 CONTI
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Servizi on-line - SICE
Sistema Informativo Controllo Enti

Scarico per trasmissione con firma digitale (1)

@

Cliccando sull’icona «Scarica
documenti per trasmissione
con firma digitale», viene
visualizzata la pagina che
consente di scaricare, in un
unico file formato zip, la
lettera di trasmissione e i file
excel con i dati (contabili ed
extracontabili) presenti a
sistema, per poter procedere
con la firma digitale della
documentazione istruttoria.

ISTRUTTORIA - Gestione

lercizio Istruttoria

2008

@ Videocorso @ Guida

Ente: AEROPORTI DI ROMA

ﬁnm docum,
e L s ]

01/01/2008 31/12/2008

Istruttoria Documentazione

T
0 1 1
o de) & v

CONSOLIDATO  Incongruente I Scarica d i per

In lavorazione ente

PUBBLICISTICO con firma digitale [*

AREZsO

< ©
= =1

01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Incongruente

@b ’BO 7 (& (v

In lavorazione ente

i in: Servizi On-Line > SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

ISTRUTTORIA - Gestione - Scarica documenti per la firma digitale

Ente- AEROPORTI DI ROMA  Codice fiscale: 07682070151 Partita VA: Esercizio di riferimento: 2008

11, Dopo aver effettuata lo scarico le funzioni che consentono l'aggiomamento dei dati verranno disabilitate Per riattivarle utilizzare la funzione “Sblocca funzioni aggiormamento™

Lettera di trasmissione

Scarica
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B

' Servizi on-line - SICE
CORTE pe1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Scarico per trasmissione con firma digitale (2)

sestione - Scarica documenti per la tirma digitale

CI ICCan d (o] S Ul | N k Ente: AEROPORTI DI ROMA  Codice fizcale: 07682070161 Partita A Esercizio di riferimento: 2016

o H H H ”
Lette ra d I t ra s m I s S I 0 n e o lo =carico le funzieni che consenteno aggicrnamento dei dati verranno disabilitate. Per riattivarle utiizzare la funzione "Sblocea funzioni aggiornamento™.

si avra la possibilita di -
 Letiers d trsmissioly

aprire o salvare inlocale :

il PDF della lettera di
trasmissione allegata
all’istruttoria, che

contiene l'elenco dei file

excel presenti a sistema e -

dei pdf allegati, con Jai | QBB E S = |[2]s] [5:]-]| [ - Syruanestiplconpuceall
I'informazione relativa al o

fatto che siano firmati
digitalmente oppure no. ] 1

i'@ Lettera_di_trasmissione_21212121_2016.pdf

Commento

Accedi ||
v Esporta PDF 3

Adobe ExportPDF
Convertire file PDF online in formato Word o Excel.

ettera di trasmissione
Ente: AEROPORTI DI ROMA 1file /31 KB

Esercizio di riferimento: 2016

| Convertiin:
| w-rm- | | cestoommats | Schemaws | aego | Fmaao |
| peoms | _cesicoma |

R S SamrD IICOICEEE e P [ Microsoft Word (*.doc) -]
s

216 QUDI3112 | aeroporio & clampino Pariecpazion s

QUDI31/12 | 3emporto of clampino Vartazont paImOnio nefo s :{lic%[;_uscitesto in English(U.S.)
odifica

otor3R2 Tosoe
et s
| QUDI3112 | aeroporio df clampino Contrbutixs

S ———

V013112 | aemporio  clampin Spesa del personale s

oot ? St
estouatordi -

oworat2 Informaziont generall surazendaxis » Crea PDF

o3I ‘Staio patnmoniale ConsolGato X6 » Modifica PDF

e gUoI3IN2 Conto economico consalaato s

» Invia file
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' Servizi on-line - SICE
CORTE pe1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Scarico per trasmissione con firma digitale (3)

Servizi On-Line = SICE - Home > | STRUTTORIA - Gestione

Cliccando sul pulsante
«Scarica» viene
visualizzata la finestra
che consente di aprire o
salvare in locale il file zip

che conterra la lettera di (1 scarica ™

"RUTTORIA - Gestione - Scarica documenti per la firma digitale

Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07632070151 Partita IVA: Esercizio di riferimento: 2016

wpo aver effettuato lo scarico le funzioni che consentono Maggiornamento dei dati verrannoe disabiltate. Per riattivarle utilizzare la funzione " Sblocca funzioni aggiornamento®.

Lettera di trasmissione

trasmissione e i file excel Apertura di Lettera.di trasmissione. 21212121_2016.zip ISl |
con l'estrazione di tutti i | Eeoscodispie
. L. . ligitalg | | ettera di trasmissione 21212121 2016.zip
d atl I n Se rltl a slste ma . Ite: AER tipo: Compressed (zipped) Felder (15,6 kB) ;20
. . \ da: https://servizicollaude.corteconti.it [
I I fl Ie Sca rlcato dovra g Che cosa deve fare Firefox con questo file?
esse re firmato ) Aprirlo con |Scag|i un'app (predefinita) v
. . . {Salva file %
digitalmente per poi
[] Da ora in avanti esegui questa azione a - - - - -
essere a”egato ne”a Yfunzione=SCARICA_DOC_X_FIRMA c Q, Cerca 1} E
successiva fase di
. . Lettera_di_trasmissione_21212121_2016.zip o
trasm|55|one 15,6 kB — cortecontiit — 11:31 -
ISTRUTTORIA + EXTRA | Lettera_di_trasmissione_21212121_2016.zip _
i- 239 kB — corteconti.it — 11:30 =
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S Servizi on-line - SICE
CORTE o1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Sblocca le funzioni di aggiornamento

m Titrovi in: Serazi On-Line > SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

ISTRUTTORIA - Gestione @ Videocorso @ Guida

Ente: AEROPORTI DI ROMA

.
Esercizio Istruttoria Stato docum,
B S TR

| truttoria Documentazione

IIIII-IIIIIIIII
T 01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO CONSOLIDATO  Incongruente SRS [M_—W [}
01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO  Incongruente [CIRFR =) °)
Cliccando sull’icona “Sblocca le o aEseme e
funzioni di aggiornamento”
possono riattivare le funzioni di
aggiornamento dati che erano state Senis Ondine > SICE e > ISTRUTTORIA- Gestone
automaticamente bloccate al TRUTTORIA - Gestione - Sblocca le funzioni di aggiornamento

Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07682070151 Partita [VA: Esercizio di riferimento: 2016

momento dello scarico del file zip da

3po aver modificato i dati dowra essere nuovamente scaricata la documentazione per la firma digitale
firmare digitalmente. < -
La funzione e attiva solo dopo aver

scaricato i documenti per la

trasmissione con firma digitale; non e . _ . _
mai attivabile dopo che 'ente ha Dopo aver attivato la funzione € necessario successivamente

effettuato |a trasmissione procedere di nuovo con la firma digitale dei documenti.
dell’istruttoria.
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Mol Servizi on-line - SICE
CORTE ve1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Trasmissione documentazione (1)

trovi in: Senvzi On-Line > SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

ISTRUTTORIA - Gestione @« Videocorso @ Guida

Ente: AEROPORTI DI ROMA

| e 2 S S s 2 | o o o s e o o o
2008 In lavorazione ente |D QB @ ll" 14
01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO CONSOLIDATO  Incongruente Trasmets 1| |2 (B 2
01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO  Incongruente B EE =
. ye . .
Cliccando sull’icona «Trasmetti» si —— @0 <o S
pu‘o procedere con Ia trasm|SS|One 01/01/2008 31/12/2008 CVILISTICO ORDINARIO  Incongruente B w2 ©
della documentazione istruttoria.
Gestione

E’ possibile scegliere dal menu a
tendina se trasmettere “con
PIN” o “Con firma digitale”.

Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di riferimento:; 2016
Tipologia di trasmissione

La seconda opzione & attivabile

. [ mvanc DL R
solo se precedentemente é stata
attivata la funzione di “Scarica [ indietro |
documenti per trasmissione con
firma digitale”.
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Servizi on-line - SICE

CORTE pe1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Trasmissione documentazione (2)

Scegliendo l'opzione “Con firma
digitale” e cliccando sul
pulsante «Avanti» si puo

Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fizcale: 07682070151 E=ercizio di riferimento: 2016
allegare il file firmato da

allegare.

La selezione del pulsante
«Sfoglia» consente di

visualizzare la pagina per la Il formato del file deve essere zip.pTm

scelta del file da a||ega re. File ZIP firmato digitalmenteessun file selezionato.

T —
Trazmetti Annulla

Ente: AEROPORTI DN ROMA Codice fizcale: 07682070151 E=ercizio di riferimento: 2016




B

CORTE pe1 CONTI
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Trasmissione documentazione (3)

Dopo aver scelto il file e
necessario cliccare sul pulsante

«Apri» per selezionarlo.

Selezionando il pulsante
«Trasmetti» si procede con la
trasmissione.

Viene effettuato il controllo che
il file abbia formato zip, che sia
firmato digitalmente, che la
firma sia valida e che il
firmatario corrisponde al
Responsabile dell ‘Ente.

Servizi on-line - SICE

Sistema Informativo Controllo Enti

\EROPOR @) Caricamento file -_
Il for ':(-) * P | . <« AllegatiSice » AeroportiRoma W C,| | Cerca in AeroportiRoma 02 |
File
! Organizza = Nuova cartella =~ @M ®@

Yt Preferiti MNome Ultima modifica Tipo

B Desktop {@ Lettera_di_trasmissione_21212121_2014zip  03/02/2016 02:30 ArubaSign Docum...

& Download

i-—.' Risorse recenti
1% Questo PC
€ Rete

< m [ >
Mome file: | *zip.pim v
S|

Ente: AEROPORTI DN ROMA Codice fizcale: 07682070151 Ezercizio di riferimento: 2016

Il formato del file deve essere zip.pTm

File ZIP firmato digitalmente Lettera_di_trasmissione_21212121_2014.zip.p7m

<=
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_ Servizi on-line - SICE
CORTE o1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Trasmissione documentazione (4)

In alternativa, scegliendo _ -
Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di riferimento: 2016

I'opzione “Con PIN»” e —
. . Tipologia di trasmissig Con PIN
cliccando sul pulsante «Avanti» a JELEENO)

si procede alla trasmissione
senza firma digitale.

Gestione - Trasmetti

Ente: AEROPORTIDIROMA  Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di riferimento: 2016

Viene visualizzato I'elenco di
tutti i documenti richiesti con

I'istruttoria, con l'informazione
se sono presenti anche allegati.

Codice PIN| ]

Lettera di trasmissione

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Bilancio in formato PDF.xls

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Informazioni generali sulfazienda xis

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Stato patrimoniale in forma abbreviata.xis

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Conto Economico in forma abbreviata xis

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino i iario in forma diretta iato) xls
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino iario in forma indiretta iato) xls
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;31/12 aeroporto di ciampino ioni in calce al i iario. xis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilancio 01/01;3112 porto di ciampino Dichiarazione di ita XIS

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Nota Integrativa 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Nota Integrativa in formato PDF.xis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Nota Integrativa 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Disponibilita’ liquide. xIs

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Nota Integrativa 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Immobilizzazioni finanziarie xis

CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Nota Integrativa 01/01;31/12 rto di ciampino il ioni materiali e i iali.xls
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Nota Integrativa 01/01;31/12 aeroporto di ciampino Partecipazioni.xls
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CORTE o1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Trasmissione documentazione (5)

Trasmetti

Ente: AEROPORTI DI ROMA Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di riferimento: 2016

Codice PIN | |

Cliccando sul link “Lettera di

Lelle‘r’adllrasm\sswone
trasmissione” si avra la e I
aeroporto di ciampino  Bilancio in formato PDF.xls

possibilita di aprire o salvare in E stato scelto di aprire: e e
locale il PDF della lettera di T Letters.di_trasmissione, 21212121.2016.pdf
. . Ent tipo: Adobe Acrobat Document (31,2 kB)
trasmissione a||egata — da: https://servizicollaudo.corteconti.it
a”’istruttoria’ Che Contiene Che cosa deve fare Firefox con questo file?
I'elenco dei file excel presenti a e
sistema e dei pdf allegati, con [ Da ora in avanti [ Letra o vasmssone 21212121 20T6-1pli~ Adobe Reader BE
- H H | File Modifica Vista Finestra ? ®
| Infor:maZIo.ne re'IaFI\{a al fatto fIAT ) Apri l @ @ @@ E[ é ‘ * /6| | @ s Strumenti Compila e firma Commento
che siano firmati digitalmente s z hace_|

oppure no. = T =

online in formato Word o Excel.

v

Apertura di Lettera_di_trasmissione_21212121_2016.pdf

(@] Aprirlo con |Adobe Reader (predefinita) W

Selezi PDF:

=| [T Lettera_di trasmissione 21212121 2016-1. |
1file /31KB

Lefiera di trasmissione
Ente: AEROPORTI DI ROMA
Esercizio di riferimento: 2016

m-ﬂm—m_mf [c""“"i o =1

ASONE 2516 QUDT 3112 3M0pOrD @ CIamping IMMODiiZZazon maenas & Microsoft Word (*.docx)
Immoterall ts

13112 emporto d clamping Varazont parmono neo XS R[cgr}psci testo in English(U.S.)
odifica

— e |

% QUDI3112 | aemporto @ ciampino Spesa del personle s ‘

® iz Bianoin ormato PO s BiORTOR P pTM sy
- » Crea PDF

2 Informazon general surazienda s

‘St patrmoriale consOkID X » Modifica PDF

» Invia file

& | QUO13N2
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Trasmissione documentazione (6)

wrvizi On-Line » SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

Per procedere con la RUTTORIA - Gestione - Trasmetd
trasmissione €’ necessario
inserire il PIN che & stato

spedito al momento della P —

registrazione al Responsabile e e e S

7 - - Bilancio : aeroporto di ciampino Bilancio in formato PDF xd
del I E nte CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - ABBREVIATO - Bilanci 01/01;3112 rio di ino Bilancio in i to PDF.xls.
.

Ente: AEROPORTI DI ROMA  Codice fiscale: 07682070151 Esercizio di riferimento: 2016

Cliccando sul pulsante

CMILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROMPRESE - Nota Integrativa  01/01;31/12 ‘Variazioni patrimonio netto.xls

T tt . H d I CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROMPRESE - Nota Integrativa  01/01;31/12 Prospetto delle variazioni nel patrimonio netto.xis.
« ra S m e I » s I p ro Ce e co n a CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 - MICROMPRESE - Organi e Personale 01/01;31/12 Personale xis
. . d I I[ . . CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Organi e Personale 01/01;31/12 Organixls

tras m I SS|0n e e IStrUtto rl a . CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Altri schemi 01/01;31112 Consulenze.xs
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Altri schemi 01/01;3112 Contenzioso xis
CMILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Alri schemi 01/01;31112 Contributixis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2018 - MICROIMPRESE - Altri schemi 01/01;3112 Costo del persanale xis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Alri schemi 01/01;3112 Spesa del personale xis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Altri documenti  01/01;31/12 Delibera di approvaziene del bilancio xis
CIVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROMPRESE - Altridocumenti  01/01;31/12 Relazione del collegio dei sindaci.xis
CVILISTICO XBRL VERSIONE 2016 - MICROIMPRESE - Attridocumenti  01/01;31/12 Relazione della Societa di revisione.xis.

e
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Trasmissione documentazione (7)

Se la trasmissione avviene
correttamente, |'utente
riceve il messaggio di
buon eSitO Istruttoria - Documentazione - Trasmissione

ANAGRAFICHE v ISTRUTTORIA v EXTRA ISTRUTTORIA

trowi in: Servizi On-Line = SICE - Home » ISTRUTTORIA - Gestione

dell’operazione. 2 Latrasmissione dellistruttoria N. 475 & stata effettuata correttamente

Se si torna alla pagina di

gestione istruttoria, lo

stato della stessa risultera

“Trasmessa a Cdc”. ARASHATIUIE * 19 11U1 1UMGA ™ EAIOAID K1 1R SIAELLA ™

trovi in: Senazi On-Line > SICE - Home > ISTRUTTORIA - Gestione

. ISTRUTTORIA - Gestione [ @ Videocorso @ Guida
Spostando il mouse sullo Ente AEROPORTI D ROMA
stato istruttoria, vengono o e e ] e
visualizzati il numero e la — R = EE...-.........
d ata d i p rOtOCOI I O d el I a 01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO CONSOLIDATO  Incongruente @ X @ E]
t ra S m iss i o n e La 01/01/2008 31/12/2008 PUBBLICISTICO ORDINARIO Incongruente @ X ];j 2]
trasmissione & unica per N Fale Biir;

01/01/2008 31/12/2008 CVILISTICO ORDINARIO  Incongruente m |z { 2

ente e istruttoria
correlata.
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Videocorso Istruttoria

VI SEIVIZ WIELIE = 310D - FUIHHE = 131U T TURIA - Jesuusine

o
ISTRUTTORIA - Gestione €

Ente: AEROPORTI DI ROMA Esercizio di riferimento: 2009

Esercizio E

IR = = L]

2009  In lavorazione ente |—D Q i) P

01/01/2009 31/12/2009 PUBBLICISTICO ORDINARIO Predisposta K B Z &

¢
<

2009 In lavorazione ente Da predisporre |Z| Q&

Cliccando il pulsante @M Videocorso & possibile seguire un
videocorso sulle funzionalita relative alle istruttorie e alla loro
gestione.



CATIA ONORATI | OPERATORE - AEROPORTI DI ROMA v | CONTATTI v | LOGOUT

L) Servizi on-line - SICE
CORTE pe1 CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

SE AVETE BISOGNO DI AIUTO PER L'UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE SICE POTETE
UTILIZZARE IL LINK «CONTATTI» PRESENTE SUL PORTALE DEI SERVIZI DELLA
CORTE DEI CONTI

ﬁ ¥ >3 g:l_; v Pagina v Sicurezza v Strumenti v @v @ @

[

CORTE ver CONTI

Video Tutorial ~ Manuale Utente

Sei in: Home

SERVIZI IN EVIDENZA LOGIN
Finanza Territoriale Network (ConTE, GET, SIQuEL, SIRTEL)

Controlio e Referto
30/10/2015 [NOVITA’] INFORMAZIONI UTILI PER ACCEDERE Al SISTEMI DI FINANZA TERRITORIALE ﬂ Login
Per prendere visione di tutte le informazioni utili relative all'accesso e all'uso dei sistemi di Finanza territoriale (Siguel, Sirtel,
ConTe e GET) selezionare il link “Leggi altre notizie" all'interno di questo box. Per inviare una segnalazione di natura

Giurisdizione tecnica al'assistenza selezionare la voce “Contatti” in alto a destra in questa pagina.
Leggi sitre notizie... 9\ Recupera Password
Sistema Informativo Controllo Enti ~
L . & Registrati ]
27/07/2015 1l SICE é disponibile

Documentazione Il SICE ¢ disponibile per i soli Enti che hanno aderito alla sperimentazione del sistema per il 2015
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PORTALE DEI SERVIZI ON LINE

Leggi altre notizie...



