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Gestione funzione Extra-Istruttoria: il processo
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Inserimento documenti

La funzionalita consente all’'utente di
INSERIRE documenti relativi all’Ente di cui
e referente, in qualita di Responsabile o
Operatore.

Gli stessi documenti, una volta allegati,
potranno essere visualizzati o salvati in
locale attraverso la selezione della
corrispondente icona ‘Scarica’, o eliminati
qualora non si sia ancora effettuato il
salvataggio degli stessi.

E’ possibile, al contempo, nel caso in cui
fossero stati inseriti parametri ritenuti
errati nei campi da valorizzare, utilizzare il
tasto ‘Pulisci’ per cancellare i dati
immessi.

&

Gestione documenti

Attraverso [l'utilizzo di questa voce del
menu, presente nella funzione Documenti,
I'utente ha la possibilita di aprire o salvare
in locale il documento, precedentemente
inserito, selezionando I'icona ‘Scarica’, o di
cancellarlo attraverso I'icona ‘Elimina’.

2

Gestione Schemi estemporanei

Qualora il Revisore abbia inviato all’Ente
richieste aggiuntive di dati tramite uno
schema estemporaneo, il Responsabile o
Operatore dell’Ente compila lo schema,
aggiungendo eventualmente una nota
esplicativa, dalla voce di menu ‘Schemi
estemporanei- Gestione’.
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Extra Istruttoria-Documenti- Inserimento (1)

Dal menu Extra-
Istruttoria-Documenti-
Inserimento si accede
alla maschera dalla
quale e possibile
inserire documenti.

E’ obbligatorio inserire il
campo «Descrizione del
documento»,
selezionare il file da
allegare cliccando prima
sul tasto «Sfoglia» e poi
su quello «Apri».

Servizi on-line - SICE

Sistema Informativo Controllo Enti

ANAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA ~ EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA ~

-Line » SICE - Home > EXTRA ISTRUTTORIA - Documenti - Inserimento

‘RUTTORIA - Documenti - Inserimento

jnati con * sene obbligatori

Inserimento allegati

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

DOCUMENTI

1 SCHEMI ESTEMPORANEL >

<: INSERIMENTO>

GESTIONE I

* Ente | AEROPORTI DI ROMA

* Descrizione documento alle@emale diassemblea >

| formati accettati sono: xls, xls.p7m, xlsx, xlsx.p7m, doc, doc.p7m, doex, doex.pTm, pdf, pdf pTm

* Documento da allegars ‘ less

Elenco documenti allegati

Descrizione documento allegato

varie
statuto 1
varie
warie
Allegato 1
warie 1
07M0/2016 1

e Caricamento file -h
/(-) * T | | « Desktop » AllegatiSice » w O| | Cerca in AllegatiSice » |
Organizza « Nuova cartella ==~ [ @
¢ Preferiti MNome Ultima modifica Tipo - .
Deskt TH Bilancie_lelecem_2U014-ABCUEFGHILMM.., 20 S84 Adobe Acrobat U
= De; ‘I’p ] L Bilancio_Telecom21012016 Adobe AcrobatD| (16 |[@)
- R_"'”” o Bils nicredit20160122 Adobe Acrobat D [
= ]
£ TIsorse recent VerbaleAssemblea Adobe Acrobat D
- pe _bilancio Adobe Acrobat D [ m
st
I% Questo @ statuto_crusca_2011_definitive Adobe Acrobat D 16 m
“‘ — . TOTALESCHEMI Cartella di file 16 m
. CIV2016abb Cartella di file
harai TESTCINA 2012 Cartalla difila |~ 16 [
<] [ [ >
16 [

Mome file: ‘ Determina.bilancio®

v| Desiitian, v]

.
< Apri , Annulla
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Extra Istruttoria-Documenti- Inserimento (2)

La casella «Con firma
digitale» deve essere
valorizzata nel caso in
cui si stia allegando un
documento firmato
digitalmente.

Cliccando sul pulsante
«Salva e trasmetti» il
file viene
contestualmente
protocollato e inviato
alla Corte dei Conti.

EXTRA ISTRUTTORIA - Documenti - Inserimento

Ente : AEROPORTI DI ROMA

sono obbligator!

o | Documento 2

1 FOrmati accettati sono: X1s, ¥I8.p7M, XI8X, XI3%,p7M, 4oc, d6c,p7M, AOCK, dOCK PTM, PT, Par.pTm

La dimensione del allegato non pus superare | 26 ME
* Documento da allegare | Scegll file | Menu SICE.pdf.p7m Oon firma digitale

Elence documenti allegati

Descrizione documento allegato umero Protoce ata Protoce Utente

Documento 1 08/01/2018 ()

@ Guida

Ente AEROPORTI DY ROMA-

U

Inserimento allegati

camgi contrasszgnati con* son0 abbigator

* Descrizione documento allegato

1 fomatiaocetat s xis, s g7m,xsx, s, doc, doe.pTm, docx, docxgTm, p, it g7m
La mensione delfaligato non ped supesare 28 MB

* Documento da allegare | Scegiifie Nessun file selezionato [ Con firma digitale
=

Elenco documenti allegafi

Muova versione: SICE Incoronato aroo  Amministrators tesiquatiordic tesiquatordic - 30032016 15052017 [})
stallo ] 6T leoonatoMarco  Responsable  festuattondic lesquattordcl - 30032016 ZT0620T [y

e ! 200817 Incoronaio Maroo  Responsabe [
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Extra Istruttoria-Documenti- Inserimento (3)

Dopo aver cliccato sul Elenco documenti allegati
pulsante  «Salva i S e e T N QT —
documento viene zozote ([
acquisito in procedura statuto 153 05/09/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile osiez0te [
q . p I ) varie Incoronato Marco Amministratore ici ici - 250712016 05/0%/2016 m
I Ca m pl Ute nte e R u o 0 varie Incoronato Marco Amministratore 2610972016 m
vengono valorizzati Alegato 191 04/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile w0016 ([
automaticame nte, varie 192 04/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 0402016 [
congruentemente con 0711012016 07/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile oot ([
u tegn te che ha verbale di assemblea - MR{ER{) DI MONTEZEMO] &
effettuato (==

I'inserimento.

Inoltre vengono valorizzati automaticamente anche i campi
Numero Protocollo e Data Protocollo. Se ci sono documenti
che hanno i suddetti campi non valorizzati, significa che
sono stati inseriti da Corte dei Conti.



CATIA ONORATI | OPERATORE - AEROPORTI DI ROMA v | CONTATTI v | LOGOUT

b

_ Servizi on-line - SICE
CORTE vex CONTI Sistema Informativo Controllo Enti

Extra Istruttoria-Documenti- Gestione (1)

ANAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA ~ EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA ~
Dal menu Extra-

Istruttoria-Documenti-
Gestione, dopo aver
scelto il bottone
‘Avanti’, si visualizzera
la tabella contenente
I'elenco di uno o piu
documenti salvati in

Tovi in: Servizi On-Line > SICE - Home = EXTRA ISTRUTTORIA - Documenti - Gestions Documenti > Insefimento

Schemi estemporanei &
EXTRA ISTRUTTORIA - Documenti - Gestione

campi contragsegnati con * sono obbligator

* Ente | AEROPORTI DI ROMA

RIS TRUT TURIA - DUCUITIENU - OESUONE
precedenza nella
. ‘ Ente : AEROPORTI DI ROMA
funzione Extra .
Elenco documenti allegati
struttoria-Documents -- T e B ) o e
Descrizione documento allegato | Humero Protocollo| Data Protocollo Utente Ruolo Firmatario - Data firma Data inserimento
H 4
— Inserimento’. zoive |
statuto 153 05/09/2016 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 05/0%2016 m
. . T varig Incoronato Marco atore i i- 2510712016 05/09/2016 m
| documenti inseriti in
varie Incorenato Marco Amministratore 26/09/2016 ]
p re ce d e n Za p OSSO n o Allegato 191 04/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 041072016 I;Z
essere SOlO Visualizzati' varig 192 04/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 041012016 @

H 071052016 194 07102016 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO  Ru bile 0710/2016
non cancellati. —

7 elementi presenti
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Extra Istruttoria-Documenti — Gestione (2)

UKIA - UOCUMEeNT - Lestione

Ente : AEROPORTI DI ROMA

Elenco documenti allegati

H 7 o wvarie 2200112016 ]
Selezionando |’ icona SCARICA, L
N . . . . statute 153 05/09/2018 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 05/09/2018 Ej
sara possibile visualizzare o — B
salvare su PC il documento varie incoronato arco Amministrators s092016 | [()
- Allegato 191 04/10/2016 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 04110/2016 m
selezionato.
varie 192 041072016 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 0411072016 I:l:
07TM02016 194 0710/2018 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 07/10/2016 m

wverbale di assemblea 848 23052017 LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO  Responsabile 2340572017

8 elementi presenti

) Apertura di VerbaleAssemblea.pdf
-ine > SICE - Home > EXTRA ISTRUTTORIA - Documenti - Gestione

E stato scelto di aprire:
WTTORIA - Documenti - Gestione 1 VerbaleAssemblea pdf

tipe: Adobe Acrobat Document (740 kB)
da: https://servizicollaudo.corteconti.it

Elenco documenti allegati

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

varie O Sakva file 22101/2016 ]
statute 153 [ Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo. 05082016 [4]
varie testquattordici- 25/07/2016  0S/09/2016 [
warie 26/09/2016 ]
Allegato 191 04110/2016 [
varie 182 04/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO Responsabile 04102016 K]
07102016 194 07/10/2016  LUCA CORDERO DI MONTEZEMOLO  Responsabile 071072016 A}
verbale di assemblea 848 23/05/2017  LUCA CORDERD DI MONTEZEMOLO  Responsabile 23/05/2017 [
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Extra Istruttoria-Documenti — Schemi estemporanei- Gestione (1)

Il Revisore puo, in qualsiasi ANAGRAFICHE v ISTRUTTORIA v EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA v
momento, inviare all’Ente richieste 3 On-Line > SICE - Home > ANAGRAFICHE - Scheda ente - Gestione Documenti >
aggiuntive di dati tramite uno e Seheda Ente - Gostions Schemi est Q
schema estemporaneo.

In tal caso [l'utente ricevera
automaticamente una mail nella
quale sara informato dell’invio della
richiesta di compilazione di uno
schema estemporaneo con il
relativo periodo a cui si riferisce lo
schema stesso.

Ente | AEROPORTI DI ROMA

AMNAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA v EXTRAISTRUTTORIA ~ SICUREZZA ~

SICE - Home > EXTRA ISTRUTTORIA - Schemi estemporanei - Gestione

ORIA - Schemi estemporanei - Gestione

Dopo aver  ricevuto la mail di - — "=

richiesta di uno schema AEROPORTI DI ROMA 01/01/2015 31/01/2015 Trasmesso  01/08/2016  01/08/2016 01/08/2016

-
[~ ]
estemporaneo l'utente, nella veste AEROPORTI DI ROMA 01/02/2015 28/02/2015 Trasmesse  07/10/2016  07/10/2016 196 07/1022016 Q &
d| Operatore fo) Responsabile’ AEROPORTI DI ROMA 01/03/2015 31/03/2015 Trasmesso 01/08/2016 01/08/2016 147 01/08/2016 Q &
. . N AEROPORTI DI ROMA 01/04/2015 30/04/2015 Trasmesso 10/10/2016 10/10/2016 202 10/10/2016 s
visualizzera lo stesso dal menu Q =
. . AEROPORTI DI ROMA 01/05/2015 31/05/2015 Trasmesso 10/10/2016 10/10/2016 203 10/10/2016 Q els
Extra-Istruttoria-Schemi
. . AEROPORTI DI ROMA 01/06/2015 30/06/2015 Inviato allente  11/10/2016 Q ﬁ cls
eStemporanel_GeStlone AEROPORTI DI ROMA 01/01/2016 31/12/2016 Trasmesso 06/09/2016 0710/2016 196 07/10/2016 Q =
AEROPORTI DI ROMA 01/02/2016 29/02/2016 Trasmesso 01/08/2016 01/08/2016 145 01/08/2016 Q =

8 risultati trovati

¥ Esporta Xls
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Extra Istruttoria Documenti — Schemi estemporanei- Gestione (2)

SeleZIon a n d 0 I'icon a ANAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA ~ EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA ~
. . . EXTRA ISTRUTTORIA - Schemi estemporanei - Gestione
D ETTAG LIO e poss I b I I e mi estemporanei - Gestione
visualizzare il dettaglio dei [ Enie <[P o Porido | _Saio |t Dt s Namer Prccto] s Pt | ||
146 Q g

d ati ri c h i esti AEROPORTI DIROMA 01/01/2015 31/012015 Trasmesso 01/082016 01/08/2016 01/08/2016 =y
. AEROPORTI DIROMA 01/02/2015 28/02/2015 Trasmesso 07M0/2016  0710/2016 196 071072016 Q &

AERCPORTI DI ROMA 01/03/2015 31/03/2015 Trasmasso 01/08/2016 01/08/2016 147 01/08/2016 q =

AEROPORTI DIROMA 01/04/2015 30/0472015 Trasmesso 101072016 101072016 202 1010/2016 Q &

AEROPORTI DI ROMA 01/05/2015 31/05/2015 Trasmesso 101072016 1010/2016 203 10110/2016 m &

AERCPORTI DI ROMA 01/06/2015 30/06/2015 Inviato alfente  11/10/2016 - (7 |

AEROPORTI DI ROMA 01/01/2016 311272016 Trasmesso 06/0972016 071072016 195 071072016 = &

AEROPORTIDIROMA 01/02/2016 29/02/2016 Trasmesso 01/08/2016 01/08/2016 145 01/08/2016 q Y

8 risultati trovati

ANAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA ~ EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA ~

< - Home > EXTRA ISTRUTTORIA - Schemi estemporanei - Gestione

A - Schemi estemporanei - Gestione - Dettaglio

Il dettaglio delle richieste Ente: AEROPORTI DIROMA  Periodo da: 010672015 : 3010612015
pUb essere esportato Elenco richieste
anche su excel. Nome Revisore dei Conti -

Data inizio attivita -
Valore patrimonio netto -

Capitale sociale interamente versato? -

‘ ¥ Esporta Xls '
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Extra Istruttoria -Documenti — Schemi estemporanei- Gestione (3)

ANAGRAFICHE ~ ISTRUTTORIA v EXTRA ISTRUTTORIA ~ SICUREZZA +

> EXTRA ISTRUTTORIA - Schemi estemporanei - Gestione

emi estemporanei - Gestione

146 Q x

AEROPORTIDIRCMA 01/01/2015 31/01/2015 Trasmesso  01/08/2016  01/08/2016 01/08/2016

) ) =
Selezlona ndO I,Icona I NSE RISCI ) AEROPORTIDIROMA 01/02/2015 28/02/2015 Trasmesso 0710/2016 07/10/2016 196 07102016 &
N\ . . AEROPORTIDIROMA 01/03/2015 31/03/2015 Trasmesso 01/08/2016 01/08/2016 147 01/08/2016 &
e possibile procedere con la T e BT RSy T By B e R .
H H M H . M H AEROPORTIDIROMA 01/05/2015 31/05/2015 Trasmesso 10/10/2016 10/10/2016 203 101012016 <

compIIaZIone del datl rIChIeStI' AEROPORTIDIROMA 01/06/2015 30/06/2015 Inviato allente  11/10/2016

AEROPORTIDIROMA 01/01/2016 31/12/2016 Trasmesso 06/09/2016 07/10/2016 195 071012016

AEROPORTIDIROMA 01/02/2016 29/02/2016 Trasmesso 01/08/2016 01/08/2016 145 01/08/2016

8 risultati trovati

TRUTTORIA - Schemi estemporanei - Gestione - Inserisci

Ente: AEROPORTIDIROMA  Periodo da: 01/06/2015  a:30/06/2015

Note

Elenco richieste

Nome Revisore dei Conti

Mario Rossi

Data inizio attivita \ 03/110/2016 [+1]

Valore patrimonio netto | 2 |

Capitale sociale interamente versato? |5l v |

Modulo compilato dall'Ente

| formati accettati: xls, xlsx

Documento da allegare Sfoglia.
(S| [hanulla
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Extra Istruttoria -Documenti — Schemi estemporanei- Gestione (4)

Con la selezione del
tasto ‘Salva’ lo stato

dello schema diventera Documento da allegare | Sfoglia,.. |

‘In  lavorazione’ e
‘ Salva 'ial'nrae Trasmetti m

rimarranno

contestualmente attive
le icone  ‘Dettaglio’
‘Inserisci’ e ‘Trasmetti’.

AEROPORTI DI BOMA 01052015 31052015 Trasmesso 1102016 10072016 203 102016 'Ci; o
AEROPORTI DI ROMA 01/06/2015 30/06/2015 Inlavorazione 111012016  11/10/2016 @%
AEROPORTI DI ROMA 01/01/2016 3111212016 Trasmesso 06092016  07/10/2016 195 071102016 | Q X,
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Extra Istruttoria -Documenti — Schemi estemporanei- Gestione (5)

Con la selezione del tasto
‘Salva e Trasmetti’, invece,
lo stato del documento si Documento da allegare | Sfoglia. . |
modifichera in ‘Trasmesso’

e rimarra selezionabile

unicamente l'icona relativa Salva
al ‘Dettaglio’ .

. Salva e Trasmetti

In fase di trasmissione dello
schema estemporaneo,
viene attribuito un numero
di protocollo.

AFROPORTI DI ROMA  01/0172015 3100122015 Trasmessoe 0170872016 01082016 01/08/2016 T
AEROPORTI DI ROMA 01/02/2015 2810272015 Trasmesso 07/10/2016  07/10/2016 196 07/10/2016 q &
AFROPORTI DI ROMA 01/0372015 310032015 Trasmesso 0170872016 01082016 147 01/082016 q &
AEROPORTI DI ROMA 01/04/2015 3010422015 Trasmesso 1011072016 10/10/2016 202 0102016 Q &
AFEROPORTI DI ROMA  01/05/2015 31052015 Trasmesso 10102016 10102016 203 101102018 q a
AEROPORTI DIROMA 0110672015 30/062015 Trasmesso 11102016 11102016 €210 &
AEROPORTI DI ROMA 01/01/2016 31/1212016 Trasmesso 06/09/2016  07/10/2016 195 071102016 Q &
AFROPORTI DI ROMA 01/0272016 290022016 Trasmesso 0170872016 1082016 145 01/082016 q s
8 risultati trovati
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SE AVETE BISOGNO DI AIUTO PER L'UTILIZZO DELLAPPLICAZIONE SICE POTETE
UTILIZZARE IL LINK « CONTATTI» PRESENTE SUL PORTALE DEI SERVIZ| DELLA
CORTE DEI CONTI

ﬁ v >3 g:l_; v Pagina v Sicurezza v Strumenti v @v @ @

[

CORTE ver CONTI

Video Tutorial ~ Manuale Utente

Sei in: Home

SERVIZI IN EVIDENZA LOGIN
Finanza Territoriale Network (ConTE, GET, SIQuEL, SIRTEL)

Controlio e Referto
30/10/2015 [NOVITA’] INFORMAZIONI UTILI PER ACCEDERE Al SISTEMI DI FINANZA TERRITORIALE ﬁl Login
Per prendere visione di tutte le informazioni utili relative all'accesso e all'uso dei sistemi di Finanza territoriale (Siquel, Sirtel,
ConTe e GET) selezionare il link “Leggi altre notizie" all'interno di questo box. Per inviare una segnalazione di natura

Giurisdizione tecnica al'assistenza selezionare la voce “Contatti” in alto a destra in questa pagina.
Leggi sitre notizie... 9\ Recupera Password
Sistema Informativo Controllo Enti o
e o & Registrati
27/07/2015 1l SICE é disponibile

Documentazione Il SICE ¢ disponibile per i soli Enti che hanno aderito alla sperimentazione del sistema per il 2015

Biblioteca

o]
o]
o]
o]

PORTALE DEI SERVIZI ON LINE

Leggi altre notizie...



